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ОМСК



1. УЧЕБНАЯ РАБОТА

	Виды занятий
	План
	Выполнено

	

	1-й сем.
	2-й сем.
	за год
	1-й сем.
	2-й сем. 
	за год

	Очное   обучение

	Лекции                                                         лек
	
	
	
	
	
	

	Практические занятия, семинары              прк 
	
	
	
	
	
	

	Лабораторные занятия                                лаб
	
	
	
	
	
	

	Консультации                                                 пкн
	
	
	
	
	
	

	Зачеты                                                              зач
	
	
	
	
	
	

	Зачеты с оценкой                                            зао
	
	
	
	
	
	

	Пересдача зачета (зачета с оценкой)          пзч
	
	
	
	
	
	

	Экзамены                                                      экз
	
	
	
	
	
	

	Пересдача экзамена                                    пэк
	
	
	
	
	
	

	Курсовое проектирование                      крб, кпр
	
	
	
	
	
	

	Самостоятельная работа под контролем преподавателя                                                 кср
	
	
	
	
	
	

	Дипломное проектирование                       дпр
	
	
	
	
	
	

	Практика                                                  упр, ппp, пдп
	
	
	
	
	
	

	Руководство ВКР                                             дпр
	
	
	
	
	
	

	Аспирантура                                                   рас, зас
	
	
	
	
	
	

	Итоговая аттестация                                   иак, гэк 
	
	
	
	
	
	

	Магистратура                                      рмп, рпп, рнп
	
	
	
	
	
	

	Повышение квалификации                        спк
	[bookmark: _GoBack]
	
	
	
	
	

	Другие виды работ, предусмотренные планом работы кафедры

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого по очной форме обучения
	
	
	
	
	
	

	Заочное  обучение

	Лекции                                                          лек
	
	
	
	
	
	

	Практические занятия, семинары            прк
	
	
	
	
	
	

	Лабораторные занятия                              лаб
	
	
	
	
	
	

	Консультации                                                   пкн
	
	
	
	
	
	

	Зачеты                                                                зач
	
	
	
	
	
	

	Зачеты с оценкой                                          зао   
	
	
	
	
	
	

	Экзамены                                                        экз
	
	
	
	
	
	

	Рецензирование контрольных работ           рец                                    
	
	
	
	
	
	

	Курсовое проектирование                     крб, кпр
	
	
	
	
	
	

	Дипломное  проектирование                     дпр
	
	
	
	
	
	

	Практика                                                  упр, ппp, пдп
	
	
	
	
	
	

	Итоговая аттестация                           иак, гэс, гэк
	
	
	
	
	
	

	Другие виды работ, предусмотренные планом работы кафедры

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого по заочной форме обучения
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	

	Нормативная нагрузка
	
	
	
	
	
	

	Из них на почасовую оплату
	
	
	
	
	
	




2. УЧЕБНАЯ НАГРУЗКА ПО КУРСАМ И ДИСЦИПЛИНАМ


	Курс
	Группа (поток)
	Кол-во
сту-
ден-
тов

план	факт
	Наименование
дисциплины
или ее раздела
	Вид
заня-
тия
	План
	Выполнено

	
	
	
	
	
	1-й
семестр
	2-й
семестр
	за
год
	1-й
семестр
	2-й
семестр
	за
год

	
	
	
	


















	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	




3. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

	№
п/п
	Вид работы

	План 
	Выполнение / невыполнение
(конкретное содержание работы с указанием ее вида, формы, наименования, дисциплины, по которой выполнялась эта работа, в случае невыполнения – объективные причины)

	
	
	Содержание 
работы
	1-ый сем.
	2-ой сем.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Формирование, внесение изменений, дополнений в учебно-методический комплекс курируемой дисциплины (практики):
	
	
	
	

	1.1.
	Разработка, обновление рабочих программ дисциплин, соответствующих требованиям ГОС, ФГОС, ФГОС 3+  


	
	



	
	

	1.2.
	Составление, обновление календарных планов дисциплин


	
	

	
	

	1.3.
	Разработка, обновление планов, тематики самостоятельной и учебно-исследовательской работы обучающихся по дисциплинам 

	
	



	
	

	1.4.
	Формирование и (или) актуализация фондов оценочных средств, в том числе разработка, обновление тестов, экзаменационных билетов, заданий для контрольных работ по разделам дисциплин, методики проведения текущего контроля успеваемости по дисциплинам

	
	
	
	

	1.5.
	Подготовка к изданию (сдача рукописи в РИО), издание учебно-методической литературы: конспектов лекций; учебных изданий (в том числе для занятий на учебном полигоне и базовых кафедрах); электронных изданий (в том числе для обучающихся с использованием дистанционных образовательных технологий) (по плану работы кафедры) 

	
	
	
	

	2.
	Модернизация действующих лабораторных макетов (установок), в том числе на учебном полигоне действующей железнодорожной техники (по плану работы кафедры)

	
	

	
	

	3.
	Разработка, обновление программ государственной итоговой аттестации бакалавров, специалистов, магистров, аспирантов (по плану работы кафедры)

	
	
	
	

	4.
	Контроль обеспеченности дисциплин учебными изданиями, электронными образовательными ресурсами,  программными средствами в соответствии с требованиями федеральных государственных образовательных стандартов в библиотечном фонде

	
	
	
	

	5.
	Другие виды учебно-методической работы, в том числе внедрение (использование) инновационных образовательных технологий в учебный процесс (по плану работы кафедры)


	
	
	
	







4. КОНТРОЛЬ КАЧЕСТВА УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА

	№
п/п
	Вид работы

	План 
	Выполнение / невыполнение
(конкретное содержание работы с указанием ее вида, формы, наименования, дисциплины, по которой выполнялась эта работа, в случае невыполнения – объективные причины)

	
	
	Содержание 
работы
	1-ый сем.
	2-ой сем.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	Проведение открытых лекций, обсуждение методик преподавания дисциплин 
	
	
	
	

	2. 
	Оказание взаимной методической помощи преподавателям (проверка качества курсовых и контрольных работ, проектов, отчетов по лабораторным и практическим занятиям, рефератов, расчетно-графических работ и др.)
	
	



	
	

	3. 
	Контроль посещаемости занятий обучающимися и выполнения ими плана самостоятельной работы (проведение коллоквиумов, промежуточных зачетов, тематических семинаров), в том числе курсовых и дипломных проектов, выпускных квалификационных работ
	
	

	
	

	4. 
	Организация конкурсов курсовых проектов, конспектов лекций и отчетов, предметных олимпиад (по плану работы кафедры)
	
	

	
	

	5. 
	Анализ итогов контрольных недель на заседаниях кафедры с представлением рекомендаций по повышению успеваемости 
	
	
	
	

	6. 
	Контроль качества проведения преподавателями кафедры всех видов учебных занятий по курируемой дисциплине (в соответствии с графиком взаимопосещений)
	
	
	
	

	7. 
	Другие виды работ по контролю качества учебного процесса (по плану работы кафедры)
	
	
	
	


5. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ РАБОТА

	№
п/п
	Вид работы

	План 
	Выполнение / невыполнение
(конкретное содержание работы с указанием ее вида, формы, наименования, издания, в случае невыполнения – объективные причины)

	
	
	Содержание 
работы
	1-ый сем.
	2-ой сем.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	Руководство (участие) госбюджетной научно-исследовательской темой (разделом общей темы) с номером государственной регистрации (подготовка и сдача годового отчета)

	
	
	
	

	2. 
	Публикация научных статей (в расчете на долю участия автора):
– не менее 0,75 статьи в научных сборниках, журналах, в том числе
– не менее 0,3 статьи в рецензируемом издании из перечня ВАК, обязательно входящем в российскую индексируемую базу РИНЦ

	
	



	
	

	3. 
	Публикация доклада в трудах международной конференции, семинара или симпозиума



	
	

	
	

	4. 
	Подача заявки на получение патента на изобретение или полезную модель (свидетельства о регистрации программного продукта, базы данных, топологий интегральных микросхем, ноу-хау) (по плану работы кафедры)

	
	



	
	

	5. 
	Участие в организации и выполнении НИОКР по заказам предприятий и организаций, фундаментальных и поисковых исследований согласно научным направлениям кафедры и приоритетным научным направлениям университета

	
	
	
	

	6. 
	Участие в подготовке, организации и проведении всероссийских и/или международных научных (научно-практических) конференций с изданием сборника материалов конференции
(по плану работы кафедры)

	
	
	
	

	7. 
	Руководство аспирантурой (при утверждении научным руководителем ученым советом университета)



	
	
	
	

	8. 
	Руководство студенческим научным кружком, организация участия студентов, аспирантов в научных конференциях, конкурсах, олимпиадах



	
	
	
	

	9. 
	Другие виды научно-исследовательской работы (по плану работы кафедры)




	
	
	
	











6. ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

	№
п/п
	Вид работы

	План 
	Выполнение / невыполнение
(конкретное содержание работы с указанием ее вида, формы, наименования, в случае невыполнения – объективные причины)

	
	
	Содержание 
работы
	1-ый сем.
	2-ой сем.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	Проведение работы по профессиональной ориентации, набору абитуриентов 
(по плану работы кафедры):
	
	
	
	

	
	- рекламирование университета в средствах массовой информации


	
	


	
	

	
	- работа со школьниками



	
	

	
	

	
	- взаимодействие с работодателями



	
	


	
	

	
	- участие в приемной кампании


	
	
	
	

	2. 
	Выступления на заседаниях кафедры, советов, комиссий

	
	
	
	

	3. 
	Работа в комиссиях, советах, университета, института, факультета, составление планов, отчетов и другой документации кафедры (по плану работы кафедры)

	
	
	
	

	4. 
	Другие виды организационно-методической работы (по плану работы кафедры) 
	
	
	
	


7. ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ  РАБОТА С ОБУЧАЮЩИМИСЯ 

	№
п/п
	Вид работы

	План 
	Выполнение / невыполнение
(конкретное содержание работы с указанием ее вида, формы, наименования, в случае невыполнения – объективные причины)

	
	
	Содержание 
работы
	1-ый сем.
	2-ой сем.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	Формирование положительного имиджа университета через самоорганизацию, личный пример и участие в общественной жизни университета, духовно-нравственное, трудовое и патриотическое воспитание обучающихся (по плану работы кафедры):
	
	
	
	

	
	- проведение с обучающимися диспутов, конкурсов, викторин, творческих вечеров, проведение спортивных соревнований
	
	



	
	

	
	- участие в трудоустройстве выпускников
	
	
	
	

	
	- проведение экскурсий, организация посещения музея, театра, выставки
	
	
	
	

	
	- организация встречи студентов с выдающимися выпускниками университета (вовлечение их в Ассоциацию), работниками железнодорожного транспорта, учеными, представителями творческой интеллигенции
	
	



	
	

	
	- участие в общественно-массовых мероприятиях (субботники, собрания, шествия, митинги и т.д.)
	
	
	
	

	
	- участие в Спартакиаде сотрудников ОмГУПС
	
	
	
	

	2. 
	Другие виды воспитательной работы (по плану работы кафедры)
	
	
	
	



8. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ

	№
п/п
	Вид работы

	План 
	Выполнение / невыполнение
(конкретное содержание работы с указанием ее вида, формы, наименования, в случае невыполнения – объективные причины)

	
	
	Содержание 
работы
	1-ый сем.
	2-ой сем.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	Стажировка на предприятиях железнодорожного транспорта, промышленности, в научно-исследовательских организациях и учебных заведениях (в соответствии с планом университета)
	
	
	
	

	2. 
	Обучение на курсах повышения квалификации (в соответствии с планом университета)

	
	



	
	

	3. 
	Проработка литературы, научно-технических отчетов и статей по научным направлениям кафедры

	
	

	
	

	4. 
	Повышение уровня владения (по выбору):
	
	
	
	

	
	- иностранным языком


	
	
	
	

	
	- вычислительной техникой


	
	
	
	

	
	- образовательными технологиями


	
	
	
	

	
	- экономическими знаниями


	
	
	
	

	5.
	Другие виды повышения квалификации
(по плану работы кафедры)

	
	
	
	



9. РАСШИФРОВКА  ИЗМЕНЕНИЯ  ПЛАНОВОЙ  И  НОРМАТИВНОЙ  НАГРУЗКИ

	Увеличение нагрузки
	Уменьшение нагрузки

	категория нагрузки
	причины увеличения нагрузки
	количество часов
	категория нагрузки
	причины уменьшения нагрузки
	количество часов

	Плановая нагрузка






Не учтен-
ная в 
ведомости поручений

	  Увеличение числа студентов
	
	Плановая нагрузка
	  Не проведено занятий из-за праздников
	

	

	
	очное обучение
	

	

	  Уменьшение числа студентов
	

	

	
	заочное обучение
	
	

	
	очное обучение
	


	

	    Проведено за других преподавателей
	
	

	
	заочное обучение
	

	

	  Прием в аспирантуру
	
	

	   Не проведено 
из-за болезни (больнич-
ный лист с_____ по_____)
	

	

	
	
	

	   Передано другим преподавателям
	

	

	
	
	

	
	

	

	
	
	

	
	

	

	Всего П1
	
	

	Всего П2
	

	Норма-
тивная нагрузка


	   Оформление совместительства в течение учебного года
или увеличение доли занимаемой ставки
	
	


Нормативная нагрузка
	  Перевод преподавателя на должность с меньшей нормативной нагрузкой
	

	
	
	

	

	  
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	Всего H1
	
	

	Всего Н2
	



Нагрузка по ведомости поручений

Плановая: П =_________________________час.,   нормативная: Н =______________________час.,

Почасовая: Пч = П – Н =_____________________________час.

Корректировка нагрузки

Плановой: Кп = П1 – П2 =___________________________________________________________час.,


Нормативной: Кн = H1 – Н2 =___________________________________________________________________час.

Нагрузка за учебный год

Фактическая: Ф = П + Кп =_________________________________________________________час.,

Скорректированная нормативная: Нк = (Н + Кн) 
________________________________________________________________________________час.,

На почасовую оплату: Пчк = Ф – Hк =__________________________________________________час.,
Фактически оплачено на 01.07._____________________________________________________час.
10. ЗАКЛЮЧЕНИЕ  О ВЫПОЛНЕНИИ  УЧЕБНОЙ  НАГРУЗКИ  И
ЗАПЛАНИРОВАННЫХ  РАБОТ

1-й СЕМЕСТР    
















Преподаватель___________________________________


Зав. кафедрой____________________________________



2-ой СЕМЕСТР








Преподаватель___________________________________


Зав. кафедрой____________________________________


Директор института (Декан факультета)____________













11. СПИСОК ОПУБЛИКОВАННЫХ УЧЕБНЫХ ИЗДАНИЙ И НАУЧНЫХ ТРУДОВ 

	№
п/п
	Наименование учебных изданий и 
научных трудов
	Форма учебных изданий и научных трудов
	Выходные данные
	Объем
в п. л.
или с.
	Соавторы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
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